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一、投标供应商须知

（一）总    则

1、制订及适用范围

1.1本询价采购文件是参考《中华人民共和国政府采购法》等相关法律、法规制订。

1.2本询价采购文件仅适用于本次询价采购所叙述的采购项目。

2、定义
2.1服务：既是指本范本适用于服务采购。

2.2采购代理机构：经批准设立的集中采购机构和按规定进行登记的其他采购代理机构。本次采购项目的采购代理机构具体为“投标供应商须知前附表序号3”中规定。

2.3采购人:既本次采购项目的业主方。
2.4投标供应商：是指向采购人提供货物、工程或者服务的法人、其他组织或者自然人。并有可能实际参与该项目询价的法人、其他组织或者自然人。

3、合格的投标供应商
3.1投标供应商必须具有独立的法人资格，合法有效的营业执照；

3.2投标供应商存在以下不良信用记录情形之一的，不得推荐为成交候选人，不得确定为成交人：

①投标供应商被人民法院列入失信被执行人的；

②投标供应商或其法定代表人或拟派项目负责人被人民检察院列入行贿犯罪档案的；

③投标供应商被工商行政管理部门列入企业经营异常名录的；

④投标供应商被税务部门列入重大税收违法案件当事人名单的；

4、投标供应商参与询价活动的费用

投标供应商必须自行承担所有与参加采购活动的有关费用。不论结果如何，采购人在任何情况下均无义务和责任承担这些费用。

二、响应文件资料清单

	序号
	资料名称
	页码范围

	（一）
	服务报价表
	

	（二）
	服务方案
	

	（三）
	相关业绩证明
	

	（四）
	有关证明文件
	

	（五）
	法定代表人授权书
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（一）、服务报价表

	项 目 名 称
	

	投标供应商全称
	

	报价范围
	第 1 包（项目不分包）

	最终报价

（人民币元）
	总报价：小写：           
大写：                     

	备注
	


投标供应商盖章：                                           
备注：表中最终报价即为完成项目应有的全部费用，并作为评审及定标依据。任何有选择或有条件的最终报价，或者表中某一包填写多个报价，均为无效报价。

（二）、服务方案
	服务

内容
	满足国家和行业标准的关于尽职调查评估报告所具备的内容与格式。

尽职调查评估报告包括但不限于以下内容：

1.企业发展状况及主体资格

2.企业财务组织

3.企业薪酬、税费及会计政策

4.企业会计报表（资产负债表、损益表、现金流量表，三年+一期）

5.评估资产情况

6.重要的债权债务情况

7.税务情况

8.抵押、质押、担保、交叉持股等关联交易情况

9.重大合同、诉讼等纠纷情况

10.运营情况

11.根据收益预测计算投资收益率（根据不同收购价格测算）

12.根据收益预测计算投资回收期（根据不同收购价格测算）

13.净资产收益率、资产利润率、销售利润率分析（含预测期）

14.投资风险分析

15.企业涉诉与仲裁等法律风险
16.招标人要求其他相关服务并出具相应报告。

	服务

成果
	招标人要求的服务及其他相关服务内容出具相应报告。



（三）、相关业绩证明
（投标供应商可自行制作格式）

（四）、有关证明文件
1、采购需求中要求的相关证明材料

2、投标供应商认为有必要提交的其他证明材料

（五）、法定代表人授权书格式

致：                  （采购人）
本授权书声明：           （投标供应商名称）的       （法人代表姓名、职务）授权     （被授权人的姓名、职务）为我方就       号“          ”项目采购活动的合法代理人，以我方名义全权处理与该项目询价、签订合同以及合同执行有关的一切事务。

特此声明。

法定代表人签字或盖章：                        

          职    务：                        

代理人（被授权人）签字或盖章：                
          职    务：                        
          手    机：                        
                    投标供应商名称：                
                                    （投标供应商盖章）

                    日      期：                

（提供投标供应商法定代表人、被授权代表人身份证扫描件）

—22—


